Приложение 
к Постановлению администрации

городского поселения "Город Козельск"

от __09.11._2017 г. №_440
ПОРЯДОК

опубликования ежеквартальных сведений 
о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления 

и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» 
 и о фактических расходах на оплату их труда
1. Общие положения 
1.1. Порядок опубликования ежеквартальных сведений о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» и о фактических расходах на оплату их труда (далее – порядок) устанавливает процедуру представления, формирования, утверждения и официального опубликования ежеквартальных сведений о численности и фактических расходах на оплату труда муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск».
2. Порядок представления информации о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» и о фактических расходах на оплату их труда
2.1. Сведения о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» и о фактических расходах на оплату их труда формируются отделом бухгалтерского учета, отчетности и финансового обеспечения администрации городского поселения «Город Козельск» ежеквартально в срок до 25 числа месяца, следующего за отчётным периодом (за 12 месяцев текущего года – до 30 января года, следующего за отчётным периодом) согласно приложению 1. 
2.2. Ежеквартальные сведения о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления, работников муниципальных учреждений с указанием фактических расходов на оплату их труда составляются по следующему графику: 

- за 3 месяца текущего года – до 25 апреля; 

- за 6 месяцев текущего года – до 25 июля; 

- за 9 месяцев текущего года – до 25 октября; 

- за 12 месяцев текущего года – до 30 января года, следующего за отчётным периодом. 

3. Порядок утверждения и опубликования ежеквартальных сведений о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» и о фактических расходах на оплату их труда
3.1. Отдел бухгалтерского учета, отчетности и финансового обеспечения администрации городского поселения «Город Козельск» не позднее 25 числа месяца, следующего за отчётным периодом, формирует сведения о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления, работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» и о фактических расходах на оплату их труда (далее – сведения) по форме, согласно приложению 2 к настоящему порядку и представляет главе администрации городского поселения «Город Козельск» на утверждение.

3.2. Глава администрации городского поселения «Город Козельск» утверждает представленные отделом бухгалтерского учета, отчетности и финансового обеспечения. 

3.3. Сведения подлежат официальному опубликованию до последнего числа месяца, следующего за отчётным периодом, в газете «Козельск» и размещению на официальном сайте администрации городского поселения «Город Козельск» в сети Интернет. 

                                                                                                                                      Приложение 1

к порядку опубликования ежеквартальных сведений о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» и о фактических расходах на оплату их труда

Сведения
о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск»  и фактических расходах на оплату их труда
по _____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, муниципального учреждения)
за _______________________________________________________ 20__ года
отчётный период (первый квартал, полугодие, девять месяцев, год)

	Показатели
	Среднесписочная численность, человек 1)
	Фонд начисленной заработной платы,

тыс. руб. 1)

	Работники 

органа местного самоуправления городского поселения «Город Козельск», всего:
	
	

	в том числе: 

муниципальные служащие
	
	

	Работники муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» всего, 

в том числе: 2)
	
	


1) Данные приводятся без внешних совместителей, с одним десятичным знаком и формируются в соответствии с Указаниями по заполнению показателей унифицированной формы статистического федерального наблюдения № П-4 «Сведения о численности и заработной плате работников». 
2) Численность работников указывается в целом по отрасли и по каждому муниципальному учреждению отдельно. 
Руководитель _____________________________ _______________ ______________ 
(должность) 


        (подпись) 
         (расшифровка подписи) 

Исполнитель ______________________________ ______________ _______________ 
(должность) 


        (подпись) 
        (расшифровка подписи) 

«____» _______________ 20___ года
Приложение 2

к порядку опубликования ежеквартальных сведений о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» и о фактических расходах на оплату их труда

Сведения
о численности муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников муниципальных учреждений городского поселения «Город Козельск» 

и фактических расходах на оплату их труда
за ________________________________________________ 20___ года
        отчётный период (первый квартал, полугодие, девять месяцев, год)

	Показатели
	Среднесписочная численность, человек
	Фонд начисленной заработной платы,

тыс. руб.

	Работники 

органа местного самоуправления городского поселения «Город Козельск», всего:
	
	

	в том числе: 

муниципальные служащие
	
	

	Работники муниципальных учреждений муниципального района
	
	


Глава администрации 
городского поселения «Город Козельск»             _______________    ____________________ 








         (подпись) 
 
   (расшифровка подписи) 

Начальник отдела 

бухгалтерского учета, отчетности 
и финансового обеспечения 
администрации ГП «Город Козельск»            _______________        ____________________ 








        (подпись) 

(расшифровка подписи) 

«___» ______________ 20___ года






